ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO PARANA

Centro Legislativo Presidente Anibal Khury
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ATO DA COMISSAO EXECUTIVA N° 2448, DE 28 DE MAIO DE 2025

Regulamenta a aplicagdo da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), no ambito da Assembleia
Legislativa do Estado do Parana.

A COMISSAO EXECUTIVA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO PARANA, no
uso de suas atribui¢des regimentais, com base no que dispdem os incisos Il e XIV do artigo 40 da
Resolucdo n° 11, de 23 de agosto de 2016, e tendo em vista o contido no processo SEI n® 07171-32.2025,

RESOLVE:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Ato regulamenta a Politica de Privacidade de Dados Pessoais que estabelece principios,
normas, diretrizes e responsabilidades que regulam o tratamento de dados pessoais, em meios fisicos e
digitais, na Assembleia Legislativa (Alep).

Paragrafo unico. As disposi¢des desta Politica aplicam-se a todos os dados pessoais tratados pela Comissao
Executiva e segmento técnico-administrativo da Alep, diretamente ou por terceiros em seu nome, em
qualquer tipo de midia, incluindo sistemas de computadores e dispositivos portateis.

Art. 2° Esta Politica aplica-se:
I - a todos os servidores integrantes do quadro funcional da Alep;

IT - aos titulares de dados pessoais ou a seus representantes legais ou responsaveis legais, cujos dados
sejam tratados pela Alep;

IIT - a todos os terceiros, sejam eles pessoas naturais ou juridicas, de direito publico ou privado, que
realizem operacdes de tratamento de dados pessoais, direta ou indiretamente, com a Alep;

IV - aos prestadores de servigos e fornecedores da Alep.
Art. 3° Para fins de aplicagdo, considera-se a expressao:
I - dado pessoal: dado relacionado a pessoa natural identificada ou identificavel;

IT - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao religiosa, opinido politica,
filiagdo a sindicato ou a organizacao de carater religioso, filoso6fico ou politico, dado referente a satide ou a
vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

IIT - dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado, considerando a utilizacdo de
meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasiao de seu tratamento;

IV - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdao objeto de tratamento;

V - agentes de tratamento: o controlador e o operador;



VI - controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem as decisdes
referentes ao tratamento de dados pessoais;

VII - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o tratamento de dados
pessoais em nome do controlador;

VIII - encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como canal de comunicagao
entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

IX - consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda com o
tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

X - incidente de seguranca: violagdo da seguranca que provoque, de modo acidental ou ilicito, destruigao,
perda, alteracdo, divulgacdo ou acesso ndo autorizados de dados pessoais transmitidos, conservados ou
sujeitos a qualquer outro tipo de tratamento;

XI - relatorio de impacto a protecao de dados pessoais: documento que contém a descri¢ao dos processos
de tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais,
bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigagao de risco;

XII - 6rgao de pesquisa: 6rgao ou entidade da administragao publica direta ou indireta ou pessoa juridica
de direito privado sem fins lucrativos legalmente constituida, com sede e foro no Pais, que inclua em sua
missdo institucional ou em seu objetivo social ou estatutario a pesquisa basica ou aplicada de carater
histdrico, cientifico, tecnoldgico ou estatistico;

XIII - Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), 6rgdo da administragdo publica responsavel
por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da LGPD em todo o territério nacional;

XIV - tratamento: toda operagao realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta, produgao,
recepgdo, classificacdo, utilizagdo, acesso, modificagdo, reproducdo, transmissdo, transferéncia,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, avaliagcdo, controle ou eliminagdo de dados
pessoais;

XV - anonimizag¢do: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do tratamento, por
meio dos quais um dado perde a possibilidade de associacdo, direta ou indireta, a um individuo;

XVI - bloqueio: suspensdo temporaria de qualquer operacdo de tratamento, mediante guarda do dado
pessoal ou do banco de dados;

XVII - eliminagdo: exclusao de dado ou de conjunto de dados armazenados em banco de dados,
independentemente do procedimento empregado;

XVIII - transferéncia internacional ou interestadual de dados: transferéncia de dados pessoais para pais
estrangeiro ou outro Estado da Federagao, respectivamente;

XIX - uso compartilhado de dados: comunicagao, difusdo, transferéncia, interconexao de dados pessoais ou
tratamento compartilhado de bancos de dados pessoais por o6rgaos e entidades ptblicos no cumprimento de
suas competéncias legais, ou entre esses e entes privados, reciprocamente, com autorizagdo especifica, para
uma ou mais modalidades de tratamento permitidas por esses entes publicos, ou entre entes privados.

Art. 4° Os dados anonimizados ndo serdo considerados dados pessoais para os fins deste Ato, exceto
quando o processo de anonimizagdo ao qual foram submetidos for revertido, utilizando exclusivamente
meios proprios, ou quando, com esfor¢os razoaveis, puder ser revertido.

Paragrafo unico. Considera-se razoavel aquele que permita, a baixo custo e em pouco tempo, a reversao do
processo de anonimizagao por meio de tecnologias disponiveis e a utilizacdo de meios proprios.

Art. 5° As atividades de tratamento de dados pessoais realizadas pela Alep devem observar, além da boa-
fé, os principios elencados no art. 6° da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais (LGPD).



CAPITULO 11
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 6° As atividades de tratamento de dados pessoais serdo realizadas pela Alep para o atendimento de sua
finalidade publica, na persecug¢dao do interesse publico, com o objetivo de executar suas competéncias
legais ou cumprir as atribui¢des legais do servigo publico, observando-se o disposto no art. 5° deste Ato e,
especialmente, o constante no Capitulo IV da LGPD.

Art. 7° A Alep, no exercicio de suas atividades institucionais e administrativas, podera realizar as
atividades de tratamento dos seguintes dados pessoais:

I - atributos biograficos: dados da pessoa natural, tais como nome civil ou social, data de nascimento,
filiagdo, naturalidade, nacionalidade, género, endereco, endereco de correio eletronico, nimero de telefone,
entre outros;

IT - dados cadastrais: informagdes identificadoras perante o cadastro de 6rgaos publicos, tais como nimero
de inscricado no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), nimero de Identificagdo Social (NIS), numero de
inscricdo no Programa de Integragdo Social (PIS), nimero de inscricdo no Programa de Formagdo do
Patrimonio do Servidor Publico (PASEP), nimero do Titulo de Eleitor; nimero da Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH); numero da Cédula de Identidade, entre outros;

III - dados bancérios: informagdes relacionadas a questdes financeiras, tais como banco, agéncia e nimero
de conta bancaria, nimero de cartdo de crédito e débito, entre outros;

IV - dados sensiveis: tais como aqueles sobre raga ou origem étnica, convicgao religiosa, opinido politica,
filiagdo a sindicato ou a organizagdo de carater religioso, filosofico ou politico, dado referente a satde ou a
vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

V - dados coletados automaticamente: caracteristicas do dispositivo de acesso, do navegador, data e hora
do acesso, localizacdo, endere¢o do dispositivo na rede/IP, origem do IP, informagdes sobre cliques,
paginas acessadas, pagina seguinte acessada apos a saida das paginas, ou qualquer termo de procura
digitado nos sites ou em referéncia a estes, entre outros.

§ 1° Poderdo ser empregadas tecnologias padrdao de mercado, como cookies, que sdo utilizados com o
proposito de melhorar a experiéncia de navegacdo do usuario, de acordo com seus habitos e suas
preferéncias.

§ 2° Com a finalidade de aumentar a seguranc¢a na identificacdo das pessoas, poderdo ser coletados, com o
devido consentimento, atributos biométricos e outros dados pessoais sensiveis, tais como caracteristicas
biologicas e comportamentais para possibilitar o reconhecimento automatico dos usudarios de servigos.

§ 3° Os tipos e volume de dados pessoais tratados variam de acordo com o objetivo e a finalidade da
atividade desenvolvida.

Art. 8° A Alep, no exercicio de suas atividades institucionais e administrativas, realizara atividades de
tratamento de dados pessoais para alcangar, entre outras, as seguintes finalidades:

I - atividades institucionais: projetos, cursos, seminarios, campanhas institucionais, celebracdo de acordos,
convénios, termos de fomento e instrumentos congéneres e¢ inducdao de politicas publicas, entre outras
atividades que contribuam para a missao institucional;

IT - gestdo administrativa e financeira: licitagdes, prestagdes de contas, controle or¢gamentario, auditorias,
finangas, contas a pagar, gestdo de contratos, entre outros;

IIT - gestdo de pessoas: deputados, servidores, prestadores de servigos, incluindo toda a gestdo de folha de
pagamento, concessao de beneficios e direitos estatutarios, entre outros previstos na legislagao;

IV - governanga: controle interno, planejamento estratégico, tomada de decisdes estratégicas,
b
gerenciamento de riscos e elaboragdo de atos normativos e de projetos de resolugdes e de leis, entre outros;



V - seguranga e compliance: tratamento de dados pessoais para garantir a conformidade com leis,
regulamentos, politicas internas e para a seguranga da informacao, incluindo a gestdo de riscos, auditorias,
e monitoramento de acessos;

VI - atividades juridicas: atuagdo em processos administrativos e judiciais;
VII - comunicagdo institucional: noticias, jornais, revistas, sites, midias sociais, entre outros;

VIII - ouvidoria: canal de comunicagdo para receber reclamagdes, sugestoes, representagdes, criticas e
elogios sobre a atuacdo dos deputados e servidores, incluindo reclamagdes e requerimentos de titulares de
dados pessoais;

IX - correicao: orientacdo e fiscalizagdo das atividades funcionais e da conduta dos deputados e servidores.

Art. 9° Os servidores poderdo ter acesso a dados pessoais, respeitadas as suas atribuicdes legais e
regulamentares, ¢ a finalidade para qual os dados foram coletados.

§ 1° Os sistemas de informacdao de propriedade da Alep deverdo possibilitar registrar os acessos dos
servidores contendo os eventos de criacdo, visualizacao, alteracdo e exclusao de dados ¢ documentos.

§ 2° Os servidores deverdo receber treinamento periddico sobre a prote¢ao de dados pessoais e as diretrizes
estabelecidas por esta politica.

Art. 10. Os servidores devem utilizar apenas recursos, plataformas e aplicagdes previamente autorizadas
pela Diretoria de Tecnologia da Informagdo (DTI), conforme normativa especifica, a fim de evitar a
exposi¢ao dos dados a terceiros ndo autorizados.

Paragrafo tnico. O descumprimento poderd resultar em sangdes administrativas, sem prejuizo de outras
medidas legais cabiveis.

Art. 11. Excepcionalmente, poderao ter acesso aos dados pessoais:

I - prestadores de servicos e fornecedores da Alep que auxiliam no desenvolvimento de suas atividades,
cujas categorias incluem, dentre outros, servicos de manutencdo de hardware e software, suporte a
ambientes de Tecnologia da Informac¢do e Comunicagdes (TIC) e servigos administrativos diversos;

IT - autoridades:

1. judiciais;

2. de investigagao;

3. de fiscalizagao;
Paragrafo inico. Os prestadores de servigos e fornecedores que, excepcionalmente, tenham acesso aos
dados pessoais tratados pela Alep, deverao utilizar os dados exclusivamente para a finalidade estipulada

contratualmente e atuar em conformidade com a LGPD, com este Ato, com normas técnicas de seguranga e
demais normas complementares sobre dados pessoais editadas ou que vierem a ser editadas.

Sec¢do I
Do Consentimento para o Tratamento de Dados Pessoais

Art. 12. Ressalvadas as hipoteses em que o consentimento ¢ dispensavel, conforme disposto nos incisos II
a X do art. 7° da LGPD, o tratamento de dados pessoais pela Alep sera realizado mediante:

I - consentimento fornecido pelo titular ou seu representante legal ou responsavel legal:

a) por escrito ou por outro meio que demonstre a manifestacdo livre, expressa e inequivoca da vontade do
titular;

b) especifico, ndo podendo ser genérico, devendo o titular ser informado de maneira clara, atualizada e
precisa sobre a previsdo legal, a finalidade, os procedimentos e as praticas utilizadas para execugao dessas



atividades.

§ 1° O consentimento podera ser revogado a qualquer momento mediante manifestagdo expressa do titular
ou seu representante legal ou responsavel legal através de canais especificos a serem disponibilizados pela
Alep, de forma gratuita e acessivel, em meio fisico ou digital, ratificados os tratamentos realizados sob
amparo do consentimento anteriormente fornecido.

§ 2° A revogagao do consentimento nao afetard a legalidade dos tratamentos realizados previamente com
base no consentimento anteriormente fornecido.

§ 3° Caso haja a necessidade de mudanca da finalidade para qual o tratamento de dados pessoais
originalmente foi consentido, o titular ou seu representante legal ou responsavel legal serdo previamente
informados, podendo, caso discordem das alteracdes, revoga-lo.

Art. 13. A exigéncia do consentimento ¢ dispensavel, além das hipoteses previstas no caput do art. 12 deste
Ato, para o tratamento dos dados pessoais:

I - quando necessario para atender a interesse legitimo da Alep, exceto no caso de prevalecerem direitos e
liberdades fundamentais do titular que exijam a prote¢ao dos dados pessoais;

IT - em relacdo aos dados tornados manifestamente publicos pelo titular, resguardados os direitos do titular
e os principios previstos no art. 6 da LGPD;

IIT - nas hipoteses previstas no art. 17 deste Ato.

Paragrafo unico. Para fins do disposto no inciso I do caput, consideram-se interesses legitimos, sem
prejuizo de outras hipoteses normativas, os relacionados ao fortalecimento da democracia, & aproximacao
com a sociedade, ao exercicio das atividades de representacdo dos paranaenses, de legislacdo sobre
assuntos de interesse estadual e de fiscalizacao dos atos do Poder Executivo Estadual.

Secao 11
Do Tratamento de Dados Pessoais Sensiveis

Art. 14. O tratamento de dados pessoais sensiveis na Alep somente podera ocorrer quando o titular ou seu
representante legal ou responsavel legal consentir conforme previsdo contida no inciso I do art. 12 deste
Ato e, ainda, nas hipoteses de dispensa previstas no inciso II do caput do art. 11 da LGPD.

Secao III
Do Tratamento dos Dados Pessoais de Criancas e de Adolescentes

Art. 15. O tratamento dos dados pessoais de criangas e de adolescentes sera realizado em conformidade
com o art. 14 da LGPD, o Estatuto da Crianga e Adolescente (ECA) e demais legislacdes aplicaveis,
visando assegurar a privacidade, a seguranga e a protegao integral dos menores, observando-se:

I - a necessidade de consentimento especifico e em destaque dado por pelo menos um dos pais ou
responsavel legal, salvo em hipoteses de dispensa prevista na legislacao;

IT - a estrita observancia do principio da minimizacdo, evitando a coleta de dados desnecessarios ou
desproporcionais a finalidade pretendida;

IIT - no melhor interesse da crianga ou adolescente;

IV - o fornecimento de informagdes simples, clara, acessivel e adequada ao entendimento do titular ou seu
responsavel legal.

Art. 16. Os dados pessoais de criangas e adolescente poderdo ser tratados, desde que observado os incisos
do art. 15 deste Ato, para:

I - controle do acesso as dependéncias da Alep;

IT - para participagdo em atividades culturais, educacionais e académicas promovidas pela Alep.



Art. 17. Os dados pessoais de criancas e de adolescentes poderdo ser coletados e compartilhados
internamente, sem o consentimento a que se refere o inciso I do art. 15 deste Ato, quando necessario para
contatar os pais ou responsavel legal, e desde que utilizados uma Uinica vez e sem armazenamento.

§ 1° Apo6s o uso, os dados deverdo ser excluidos de forma segura e documentada, seguindo procedimentos
que garantam sua eliminagao irreversivel.

§ 2° O compartilhamento interno sera restrito as areas da Alep devidamente autorizadas, com adocao de
medidas de seguranca, como criptografia e controles de acesso rigorosos, que serdo periodicamente
revisados para garantir a conformidade com as melhores praticas e tecnologias disponiveis.

Secao III
Do Compartilhamento de Dados Pessoais

Art. 18. O compartilhamento dos dados pessoais tratados pela Alep podera ser realizado exclusivamente
para o cumprimento de suas atribui¢des legais, observando os principios da transparéncia, finalidade,
adequacdo e necessidade, em conformidade com as disposi¢des da LGPD e demais normativas aplicaveis.

§ 1° O compartilhamento de dados pessoais com outros 6rgdos publicos ou entidades privadas serd
permitido quando:

I - necessario para o cumprimento de obrigacdes legais ou regulatdrias a cargo da Alep;

Il - requerido para execugdo de politicas publicas ou programas institucionais, previstos em leis,
regulamentos ou instrumentos normativos;

IIT - indispensavel para a protecdo da seguranga publica, defesa nacional, ou para investigacao e repressao
de infragdes penais;

IV - justificado pelo interesse publico, desde que devidamente fundamentado e respeitadas as limitagdes
dos direitos e liberdades fundamentais dos titulares.

§ 2° A Alep devera assegurar que o compartilhamento de dados pessoais seja limitado ao minimo
necessario para a finalidade especifica, adotando medidas técnicas e administrativas adequadas para
proteger os dados contra acessos nao autorizados, perdas ou outras formas de tratamento ilicito.

§ 3° Sera dispensada a celebragdo de convénio, acordo de cooperagdo técnica ou instrumentos congéneres
para o compartilhamento de dados pessoais entre Alep e entidades ou 6rgdos publicos, no ambito de
execu¢do de politicas publicas, desde que observados o direito a preservacao da intimidade e da
privacidade da pessoa natural, a prote¢do dos dados e as normas e os procedimentos previstos na
legislagdo.

§ 4° Nos casos em que o compartilhamento de dados pessoais envolver entidades privadas, a Alep exigira
que as partes envolvidas adotem padrdes de seguranga e protecdo de dados equivalentes aos estabelecidos
pela LGPD, mediante a formalizagdo de termos de responsabilidade, contratos, convénios ou instrumentos
especificos.

§ 5° O servidor ao efetuar o compartilhamento de dados pessoais devera registrar nos proprios sistemas
originadores da informag¢do, mantendo-se um histérico detalhado das operagdes realizadas, incluindo a
justificativa para o compartilhamento, a finalidade, as partes envolvidas e as medidas de seguranca
adotadas.

§ 6° O titular dos dados pessoais sera informado, sempre que possivel, sobre o compartilhamento realizado,
exceto nos casos em que a notificacdo possa comprometer a seguranca publica, a defesa nacional, ou
quando houver previsdo legal que dispense essa comunicagao.

§ 7° A Alep realizard auditorias periodicas e revisdes de conformidade para assegurar que os
procedimentos de compartilhamento de dados estejam alinhados com as melhores praticas disponiveis de
protecdo de dados e com a legislacdo vigente.



Secao IV
Do Término Do Tratamento De Dados
Art. 19. O término do tratamento de dados pessoais ocorrera nas seguintes hipoteses:

I - caso verificado que a finalidade foi alcancada ou de que os dados deixaram de ser necessarios ou
pertinentes ao alcance da finalidade especifica almejada;

IT - caso o periodo de tratamento, previamente definido em conformidade com a finalidade especifica,
chegar ao fim;

IIT - caso tenha comunica¢do do titular, inclusive no exercicio de seu direito de revogagdo do
consentimento;

IIT - caso haja o desligamento de servidor do quadro funcional da Alep;
IV - caso haja o encerramento de contrato, parceria ou instrumento congénere.

Art. 20. Apos o término do tratamento, os dados pessoais serdao eliminados, salvo nas hipoteses de
conservagao autorizadas para as seguintes finalidades, nos termos da LGPD:

I - cumprimento de obrigacdo constitucional, legal ou regulatoéria;

II - arquivamento de documentos de interesse funcional, publico, histérico ou estatistico, desde que sejam
aplicadas medidas de anonimizag¢do sempre que possivel;

IIT - acesso pelo servidor a dados pessoais relacionados a sua ficha funcional, de forma segura e limitadas
as necessidades legais e funcionais;

IV - uso exclusivo da Alep ou para estudos por 6rgao de pesquisa, garantida a anonimiza¢do dos dados
pessoais.

§ 1° A eliminagao dos dados pessoais, quando cabivel, devera ser realizada mediante a eliminagdo segura
dos arquivos ou documentos que os contenham, conforme normativa especifica.

§ 2° Os prazos de conservacdo e elimina¢do dos dados pessoais observardo as previsdes constantes na
Tabela de Temporalidade contida no Manual de Gestao de Documentos do Estado do Parana, garantindo a
conformidade com as legislagdes aplicaveis.

CAPITULO 111
DOS DIREITOS DO TITULAR

Art. 21. O titular dos dados pessoais, seu representante legalmente constituido ou responsavel legal tem o
direito de obter da Alep, em relagdo aos seus dados, a qualquer momento e mediante requerimento formal,
as seguintes informagdes e agdes em relacao aos seus dados:

I - confirmagao da existéncia de tratamento;
II - acesso aos dados submetidos a tratamento;
IIT - possibilidade de correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV - anonimizacao, bloqueio ou a eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou tratados em
desconformidade com o disposto na LGPD e neste Ato;

V - eliminagdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto nas hipoteses previstas
no art. 20 deste Ato;

VI - informagao sobre as entidades publicas e privadas com as quais houve compartilhamento de dados;
VII - informagao sobre a possibilidade de ndo consentir com o tratamento e as consequéncias da negativa;

VIII - revogagdo do consentimento de tratamento de seus dados pessoais, nos termos do § 2° do art. 12
deste Ato.



§ 1° O requerimento referido no caput deste artigo serd processado gratuitamente por meio de formulario
eletronico disponibilizado no sitio eletronico da Alep, e devera ser apresentado conforme disposto no
inciso I do § 3° deste artigo.

§ 2° A resposta ao requerimento serd fornecida da seguinte forma:
I - em formato simplificado, imediatamente; ou

I - por meio de declaragdo clara e completa, no prazo de até quinze dias, contados da data do
requerimento, que devera indicar a origem dos dados, a inexisténcia de registro, os critérios utilizados e a
finalidade de tratamento, observado as hipoteses legais de sigilo.

§ 3° As informagdes e os dados poderdo ser fornecidos, a critério do titular:
I - preferencialmente, por meio eletronico, seguro e idoneo para esse fim; ou
IT - sob forma impressa ao titular residente na cidade de Curitiba-PR.

§ 4° Caso a Alep ndo possa adotar imediatamente a providéncia requerida, deverd enviar uma resposta em
que podera:

I - comunicar que nao ¢ agente de tratamento dos dados pessoais e indicar, sempre que possivel, o agente;
ou
I - apresentar as razdes de fato e de direito que impedem adog¢@o imediata da providéncia.

CAPITULO IV
DOS AGENTES DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
Sec¢ao I
Do Controlador

Art. 22. A Alep, 6rgdo do Poder Legislativo Estadual, dotada de capacidade judiciaria para a defesa de seus
interesses institucionais, representada por seu Presidente, nos termos do art. 28 do Regimento Interno, ¢
considerada controladora dos dados pessoais tratados pela Comissdo Executiva e segmentos técnicos-
administrativos.

Paragrafo unico. A Alep ¢ a responsavel pela conformidade do tratamento dos dados pessoais, nos termos
da LGPD.

Art. 23. A Alep, no cumprimento das atribui¢des legais de controladora, e sem prejuizo das competéncias
legais definidas na LGPD, devera:

I - indicar um encarregado pelo tratamento de dados pessoais, nos termos do art. 28 deste Ato;

IT - dar cumprimento, no dmbito do respectivo 6rgdo ou entidade, ao disposto na LGPD e as orientagdes e
recomendacodes da ANPD;

IIT - atender as solicitacdes encaminhadas pela Ouvidoria-Geral, buscando cessar eventuais violagdes a
LGPD ou apresentar justificativa pertinente;

IV - encaminhar ao encarregado informagdes que venham a ser solicitadas pela ANPD;

V - elaborar relatorio de impacto a protecao de dados pessoais ou fornecer informagdes necessarias para a
elaboracao deste em conformidade com o art. 38 da LGPD;

VI - orientar os operadores através de termos de uso, manuais e treinamentos quanto ao tratamento de
dados pessoais sob sua responsabilidade.

Pardgrafo unico. A Ouvidoria-Geral serd o canal competente para o recebimento de comunicagdes,
reclamagoes e requerimentos de titulares de dados pessoais.

Art. 24. A Alep devera, em caso violagao da seguranga que provoque, de modo acidental ou ilicito,
destruicdo, perda, altera¢do, divulgacdo ou acesso ndo autorizados de dados pessoais transmitidos,



conservados ou sujeitos a qualquer outro tipo de tratamento, adotar as medidas previstas no art. 48 da
LGPD e demais procedimentos da Resolugao CD/ANPD n° 15, de 24 de abril de 2024.

Sec¢ao II
Dos Operadores

Art. 25. Operadores sdo pessoas naturais ou juridicas, de direito publico ou privado, formalmente vinculados
a Alep por meio de contrato, convénio ou instrumento congénere, que realizam o tratamento de dados
pessoais conforme instrugdes e finalidades previamente estabelecidas.

Art. 26. O operador devera realizar o tratamento segundo esta Politica e as demais instrugdes fornecidas pela
Alep, que verificara a observancia das proprias instrugdes e das normativas aplicaveis.

At. 27. O operador devera manter registro das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizar,
especialmente quando baseado no legitimo interesse.

Paragrafo tinico. Compete a Alep exercer a fiscalizagdo dos operadores acerca do cumprimento da legislacao
vigente sobre protecdo de dados pessoais, podendo inclusive realizar auditoria em suas dependéncias.

Secao III
Do Encarregado

Art. 28. O encarregado pelo tratamento de dados pessoais sera indicado pela Alep, mediante ato formal, do
qual constem as formas de atuacao e as atividades a serem desempenhadas, conforme disposto no art. 41
da LGPD e Resolugdo CD/ANPD n° 18, de 16 de julho de 2024.

§ 1° O encarregado sera designado com base nas qualificacdes profissionais e conhecimento das leis,
regulamentos, normas técnicas ¢ medidas praticas em protecao de dados.

§ 2° A indicagdo devera ser publicada no Didrio Oficial da Assembleia.

Art. 29. Nas auséncias, impedimentos e vacancias do encarregado, a fun¢do sera exercida por substituto
formalmente designado.

Art. 30. A Alep devera divulgar e manter atualizadas a identidade e as informag¢des de contato do
encarregado, em local de destaque e de facil acesso, no sitio eletronico.

§ 1° A divulgacao da identidade do encarregado abrangera, no minimo, o nome completo e matricula
funcional do servidor.

§ 2° A divulgagdo das informagdes de contato do encarregado abrangera, no minimo, os dados referentes
aos meios de comunicagdo que viabilizem o exercicio dos direitos dos titulares junto a Alep e possibilitem
o recebimento de comunica¢ao da ANPD.

Art. 31. As atividades do encarregado consistem, mas ndo se limitam, em:

I - aceitar reclamagdes e comunicacdes dos titulares, prestar esclarecimentos e tomar as providéncias
adequadas;

IT - receber comunicagdes da ANPD e adotar providéncias;

IIT - orientar os servidores e os contratados da Alep a respeito das praticas a serem tomadas em relacao a
protecdo de dados pessoais;

IV - executar as demais atribuicdes determinadas pela Alep ou estabelecidas em normativas
complementares.

Art. 32. Compete ainda ao encarregado, nos termos do art. 16 da Resolugdo CD/ANPD n° 18/2024, prestar
assisténcia e orientacdo a Alep na elaboragdo, defini¢cdo e implementagdo, conforme o caso, de:

I - registro de comunicagdo de incidente de seguranga;



II - registro das operagdes de tratamento de dados pessoais;
IIT - relatorio de impacto a prote¢do de dados pessoais;
IV - mecanismos internos de supervisao e mitigagcdo de riscos relativos ao tratamento de dados pessoais;

V - medidas de seguranca, técnicas e/ou administrativas, aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao
autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteracdo, comunicacido ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito;

VI - processos e politicas internas que assegurem o cumprimento da LGPD e regulamentos e orientagdes
da ANPD;

VII - instrumentos contratuais que disciplinem questdes relacionadas ao tratamento de dados pessoais;
VIII - transferéncias internacionais;

IX - regras de boas praticas e de governanca e de programa de governanca em privacidade, nos termos do
art. 50 da LGPD;

X - produtos e servicos que adotem padrdes de design compativeis com os principios previstos na LGPD,
incluindo a privacidade por padrao e a limitacdo da coleta de dados pessoais a0 minimo necessario para a
realizagdo de suas finalidades;

XI - outras atividades e tomada de decisdes estratégicas referentes ao tratamento de dados pessoais.
Art. 33. Ao encarregado ¢ assegurado:
I - 0 acesso direto a alta administragao;

IT - o pronto apoio das unidades do segmento técnico-administrativo no atendimento das solicitagdes de
informacdes;

IIT - o continuo aperfeigoamento relacionado aos temas de privacidade e protecdo de dados pessoais,
observada a disponibilidade or¢amentaria e financeira da Alep;

IV - 0 apoio, caso necessario, de uma equipe interdisciplinar de protecao de dados;
V - recursos temporais, materiais e financeiros para o desenvolvimento das atividades.

Paragrafo tnico. Para fins do inciso I do caput deste artigo, considera-se como alta administra¢do o
Diretor-Geral.

Art. 34. O desempenho das atividades e das atribui¢cdes dispostas nos arts. 31 e 32 nao confere ao
encarregado a responsabilidade, perante a ANPD, pela conformidade do tratamento dos dados pessoais
realizado pela Alep.

Art. 35. Ao receber comunicacdes da ANPD, conforme previsto no inciso II do art. 31 deste Ato, o
encarregado deverd adotar as medidas necessarias para o atendimento da solicitagdo e para o fornecimento
das informagdes pertinentes adotando, entre outras, as seguintes providéncias:

I - encaminhar internamente a demanda para as unidades competentes;
II - fornecer a orientacdo e a assisténcia necessaria;

IIT - indicar expressamente o representante da Alep perante a ANPD para fins de atuacdo em processos
administrativos, quando esta fun¢do nao for exercida pelo proprio encarregado.

CAPITULO V
DA SEGURANCA E DAS BOAS PRATICAS
Sec¢ao I
Da Seguranca e do Sigilo dos Dados

Art. 36. A Alep implementara medidas de seguranca, técnicas e administrativas, aptas a proteger os dados



pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo,
comunicag¢do ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, nos termos do capitulo VII da LGPD,
por meio, no minimo, de:

I - plano de resposta a incidentes relacionados a prote¢do de dados pessoais;

IT - adog¢dao de mecanismos de seguranga e prote¢do de dados desde a concepcdo de novos produtos ou
Servigos;

III - avaliagdo dos sistemas e dos bancos de dados em que houver tratamento de dados pessoais;
IV - andlise da seguranca quando do compartilhamento de dados pessoais com sistemas de terceiros;

V - transmissao eletronica de dados pessoais em meio seguro, adotando as melhores praticas e tecnologias
disponiveis de Seguranca da Informagdo, garantindo a confidencialidade, integridade, disponibilidade e a
autenticidade;

VI - guarda dos dados pessoais, fundamentada na Tabela de Temporalidade contida no Manual de Gestao
de Documentos do Estado do Parana;

VII - elaboragado e utilizagcdo do Relatério de Impacto a Prote¢ao de Dados Pessoais (RIPD) como auxilio a
tomada de decisdo e protecao de dados pessoais.

Art. 37. O armazenamento de dados pessoais deve ser feito de acordo com as melhores praticas e
tecnologias disponiveis de Seguranga da Informagao.

Art. 38. Os sistemas de informagao da Alep e os recursos de infraestrutura ndo podem armazenar ou
processar dados pessoais desnecessarios aos tratamentos legitimos a luz da LGPD e deste Ato.

Sec¢ao II
Das Boas Praticas e da Governanga

Art. 39. A Alep adotara regras de boas praticas e governanca com a finalidade de orientar comportamentos
adequados, estabelecer procedimentos de comunicagdo, promover agdes educativas e mitigar os riscos de
comprometimento dos dados pessoais tratados, assegurando a conformidade com a LGPD e promovendo a
gestao eficiente e segura dos dados pessoais.

Paragrafo unico. A implementagcdo das regras de boas praticas e governanga serd supervisionada pela
Comissao Permanente de Protecdo de Dados Pessoais (CPPD), que deverd estabelecer planos de agao,
monitorar periodicamente os resultados alcancados e propor melhorias continuas para assegurar a
efetividade das medidas adotadas e a conformidade com a legislagdo vigente.

Secao III
Dos Procedimentos de Comunicagao
Subsecdo I
Da Comunicacao do Titular

Art. 40. O titular dos dados pessoais poderd, nos termos do § 1° do artigo 21 deste Ato, exercer o seu
direito de comunicacao gratuitamente por meio de formulario eletronico disponibilizado no sitio eletrdnico
da Alep.

Paragrafo tinico. A resposta sera fornecida pela Ouvidoria-Geral em formato simplificado, por meio
eletronico, ou de forma impressa a pedido do titular residente na cidade de Curitiba-PR, mediante
declaracdo clara e completa, no prazo de até quinze dias, a contar da data do recebimento do requerimento,
observado as hipoteses legais de sigilo.

Subsecao 11
Da comunicagdo de Incidente de Seguranga a ANPD

Art. 41. A Alep devera, nos termos do art. 48 da LGPD e dos procedimentos estabelecidos pelos arts. 4° e
5° da Resolugdo CD/ANPD n° 15/2024, comunicar a ANPD ¢ ao titular a ocorréncia de incidente de



seguranc¢a que puder afetar significativamente interesses e direitos fundamentais dos titulares e, a0 mesmo
tempo, envolver, pelo menos, um dos seguintes critérios:

I - dados pessoais sensiveis;

II - dados de criancgas, de adolescentes ou de idosos;

III - dados financeiros;

IV - dados de autenticagdao em sistemas;

V - dados protegidos por sigilo legal, judicial ou profissional; ou
VI - dados em larga escala.

Paradgrafo unico. Para fins de defini¢do, considera-se incidente de seguranga que possa afetar
significativamente interesses e direitos fundamentais dos titulares quando, dentre outras situacdes, puder
impedir o exercicio de direitos ou a utilizagdo de um servigo, assim como ocasionar danos materiais ou
morais aos titulares, tais como discriminagdo, violagao a integridade fisica, ao direito a imagem e a
reputagdo, fraudes financeiras ou roubo de identidade.

Art. 42. A comunicacdo de que trata o art. 41 deste Ato devera ser realizada no prazo de trés dias tuteis a
contar da constatagdo pela Alep de que o incidente afetou dados pessoais, € conter as seguintes
informacdes:

I - a descrigdo da natureza e da categoria de dados pessoais afetados;

II - o namero de titulares afetados, discriminando, quando aplicavel, o nimero de criancas, de adolescentes
ou de idosos;

IIT - as medidas técnicas e de seguranga utilizadas para a prote¢do dos dados pessoais, adotadas antes e
apos o incidente, observados os segredos comercial e industrial;

IV - os riscos relacionados ao incidente com identificagdo dos possiveis impactos aos titulares;

V - os motivos da demora, no caso de a comunicacdo niao ter sido realizada no prazo previsto no caput
deste artigo;

VI - as medidas que foram ou que serdo adotadas para reverter ou mitigar os efeitos do incidente sobre os
titulares;

VII - a data da ocorréncia do incidente, quando possivel determina-la, e a de seu conhecimento pela Alep;
VIII - os dados do encarregado ou do representante da Alep;

IX - a identificacao da Alep;

X - a identificagdo do operador, quando aplicavel,

XI - a descri¢@o do incidente, incluindo a causa principal, caso seja possivel identifica-la;

XII - o total de titulares cujos dados sdo tratados nas atividades de tratamento afetadas pelo incidente.

§ 1° Respectivas informagdes poderdo ser complementadas, de modo fundamentado, no prazo de vinte dias
uteis, a contar da data da comunicagao.

§ 2° A comunicagdo de incidente de seguranga devera ser realizada pela Alep, por meio do encarregado e
mediante formulario eletronico disponibilizado no sitio eletronico da ANPD, acompanhada de documento
comprobatorio de vinculo funcional e de instrumento com poderes de representagao.

Subsecdo 111
Da Comunicagdo de Incidente de Segurancga ao Titular

Art. 43. A Alep devera, nos termos do art. 9° da Resolu¢do CD/ANPD n° 15/2024, comunicar o titular, de
forma direta e individualizada, se possivel identifica-los, utilizando linguagem simples e de facil



entendimento, no prazo de trés dias uteis, contados a partir da constatacdo de que o incidente afetou dados
pessoais, e conter as seguintes informagdes:

I - a descrigdo da natureza e da categoria de dados pessoais afetados;

IT - as medidas técnicas e de seguranga utilizadas para a protecdo dos dados pessoais, adotadas antes e apos
o incidente, observados os segredos comercial e industrial;

III - os riscos relacionados ao incidente com identificagdo dos possiveis impactos aos titulares;

IV - os motivos da demora, no caso de a comunicagdo ndo ter sido realizada no prazo previsto no caput
deste artigo;

V - as medidas que foram ou que serao adotadas para reverter ou mitigar os efeitos do incidente sobre os
titulares;

VI - a data do conhecimento do incidente de seguranga;
VII - o contato para obtengdo de informagdes e, quando aplicavel, os dados de contato do encarregado.

§ 1° Considera-se comunicacao de forma direta e individualizada aquela realizada pelos meios usualmente
utilizados pela Alep para contatar o titular, tais como telefone, e-mail, mensagem eletronica ou carta.

§ 2° Caso a comunicagao direta e individualizada mostre-se invidvel ou ndo seja possivel identificar parcial
ou integralmente os titulares afetados, a Alep devera comunicar a ocorréncia do incidente, no prazo e com
as informagdes definidas no caput, utilizando os meios de divulgacdo disponiveis, como seu sitio
eletronico, aplicativos, midias sociais ou outros meios que a viabilize, de modo que a comunicagdo permita
o conhecimento amplo e a facil visualizagao, pelo periodo de, no minimo, trés meses.

§ 3° Ao processo de comunicagdo de incidente deverd ser juntado declaracdo de que foi realizada a
comunicagao aos titulares, constando os meios de comunicacao ou divulgacao utilizados, em até trés dias
uteis, contados do término do prazo de que trata o caput deste artigo.

Secao IV
Do Registro de Incidente de Seguranca

Art. 44. A Alep devera manter o registro do incidente de seguranca, inclusive daquele ndao comunicado a
ANPD e aos titulares, pelo prazo minimo de cinco anos, contado a partir da data do registro, exceto se
constatadas obrigagdes adicionais que demandem maior prazo de manutengao.

§ 1° O registro do incidente devera conter, no minimo:

I - a data de conhecimento do incidente;

IT - a descrigdo geral das circunstancias em que o incidente ocorreu,

IIT - a natureza e a categoria de dados afetados;

IV - o numero de titulares afetados;

V - a avaliacdo do risco e os possiveis danos aos titulares;

VI - as medidas de correcdo e mitigagao dos efeitos do incidente, quando aplicavel;

VII - a forma e o contetido da comunicagao, se o incidente tiver sido comunicado a ANPD e aos titulares;
VIII - os motivos da auséncia de comunicagao, quando for o caso.

§ 2° Os prazos de guarda previstos neste artigo ndo se aplicam a Alep, desde que sejam observadas as
regras aplicaveis aos documentos de guarda permanente constantes na Tabela de Temporalidade contida no
Manual de Gestao de Documentos do Estado do Parana.
Secao V
Do Programa de Treinamento e Conscientizagado



Art. 45. A Alep implementard um Programa de Treinamento e Conscientizagdo voltado a capacitagdo
continua de seus servidores e colaboradores, com o objetivo de promover o tratamento adequado de dados
pessoais, prevenir riscos de violagdes e assegurar a observancia da LGPD.

Paragrafo uUnico. As ag¢des do programa visam promover uma cultura organizacional que priorize a
protecdo de dados pessoais, o cumprimento das normas aplicaveis e a mitigacao de riscos associados ao
tratamento inadequado de informacdes.

Art. 46. O Programa de Treinamento e Conscientizacao serd composto pelas seguintes iniciativas:

I - realizacdo de cursos e palestras periddicas sobre a LGPD e suas implicagdes praticas, abordando:
a) fundamentos legais e principios da protecao de dados pessoais;

b) direitos dos titulares de dados;

c) responsabilidades dos agentes de tratamento e medidas de seguranca da informacao;

d) boas praticas para o tratamento de dados pessoais no ambito da administracao publica.

IT - disponibiliza¢dao de materiais educativos, tais como guias, cartilhas, videos e infograficos, por meio do
sitio eletronico da Alep e canais internos de comunicacao;

IIT - promogdao de campanhas de conscientizagdo, com mensagens regulares destinadas a reforcar a
importancia da protecao de dados pessoais e o cumprimento das normas aplicaveis;

IV - treinamentos e cursos especificos para os agentes que desempenhem fungdes diretamente relacionadas
ao tratamento de dados pessoais, incluindo aqueles designados para fungdes estratégicas como encarregado

pelo tratamento de dados pessoais e membros da Comissdo Permanente de Protecdo de Dados Pessoais
(CPPD).

Art. 47. A CPPD em conjunto com a Escola do Legislativo e com o apoio da Diretoria de Tecnologia da
Informacao (DTI), serd responséavel pela organizagdo e execugdo das atividades previstas no Programa de
Treinamento e Conscientizagao.

Art. 48. As atividades de treinamento e conscientizacdo ministradas pela Alep serdo obrigatorias para as
pessoas indicadas nos incisos I, III e IV do art. 2° deste Ato, devendo ser registradas e monitoradas pela
CPPD, que emitira relatorios periddicos sobre a adesdo e os resultados obtidos.

Art. 49. O Programa de Treinamento e Conscientizagao sera revisto anualmente, com base nos relatorios
emitidos pela CPPD e nos avancgos identificados no processo de adequacdo a LGPD, visando a melhoria
continua das praticas e da governanga de dados pessoais.

Secao V
Das A¢des de Supervisdo e Mitigagdo de Riscos

Art. 50. Para fortalecer a protecdo de dados pessoais e garantir a conformidade com as normas de
Seguranga da Informacdo, a Alep adotard acdes de supervisdo e mitigacdo de riscos, bem como politicas
internas que visem reduzir os riscos de acesso indevido ou vazamento de informagdes.

§ 1° As agdes incluem, mas ndo se limitam a:

I - supervisao e auditoria interna: monitoramento regular das praticas de tratamento de dados pessoais para
identificar e mitigar riscos, avaliando a conformidade com as normativas internas e legislagcdes vigentes;

IT - politica da mesa limpa: determina que documentos fisicos e midias contendo dados pessoais ou
informagdes sensiveis sejam armazenados em locais seguros ao final de cada expediente ou durante a
auséncia do servidor do local de trabalho;

IIT - politica de tela limpa: requer que dispositivos eletronicos sejam bloqueados automaticamente apds
periodo de inatividade, além de assegurar que os servidores adotem praticas que impegam acessos nao
autorizados a informagdes exibidas;



IV - politica de uso de senhas: define critérios para a criagdo, gestdo e atualizagdo de senhas fortes,
proibindo o compartilhamento de credenciais de acesso entre usuérios e promovendo o uso de autenticagao
em multiplos fatores, sempre que possivel,

V - politica de controle de acesso: garante que o acesso a sistemas e informagdes seja limitado a servidores
devidamente autorizados, com base nas responsabilidades e atribui¢des de cada fungao.

§ 2° A CPPD sera responsavel pela supervisao das praticas de seguranca, promovendo auditorias internas
regulares e elaborando relatorios para identificar possiveis lacunas e propor melhorias.

§ 3° Treinamentos periddicos serdo realizados para capacitar os servidores quanto as melhores praticas
relacionadas a protecao de dados pessoais € ao cumprimento das politicas internas implementadas.

§ 4° Infracdes as politicas e acdes estabelecidas neste artigo estardo sujeitas as sangdes previstas na Lei
Estadual n® 6.174, de 16 de novembro de 1970 e demais legislagcdes aplicaveis, visando reforcar o
compromisso institucional com a seguranca da informagao.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 51. As solicitagdes do titular sobre o tratamento de seus dados pessoais ndo se confundem com os
requerimentos de informagdes realizados no ambito da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 -
Lei de Acesso a Informagao (LAI).

Art. 52. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, ressalvados os seguintes casos especificos:

I - as disposigdes dos arts. 36, 37, 38 e 39 devem ser aplicadas, no que couber, aos Sistemas de Informagao
que forem desenvolvidos ou adquiridos a partir de 60 dias ap6s a publicacdo deste Ato;

IT - as disposicdes dos arts. 36, 37, 38 e 39 devem ser aplicadas, no que couber, aos Servicos de
Infraestrutura que forem adquiridos a partir de 60 dias apos a publicagdo deste Ato;

Paragrafo unico. Considera-se, para efeitos deste artigo, a data de aquisi¢do como data de edi¢do do
respectivo Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 53. Os Sistemas de Informagao que envolvam o tratamento de dados pessoais e que nao se enquadrem
na hipotese prevista no inciso I do art. 52 deste Ato deverdo ser objeto de andlise especifica, acompanhada
de planejamento estratégico de ag¢des, com vistas a adequacao e conformidade com os arts. 36, 37, 38 e 39,
no prazo de até um ano a contar da publicagdo deste Ato.

Art. 54. Os Sistemas de Informacao que envolvam o tratamento de dados pessoais e que ndo se enquadrem
na hipdtese prevista no inciso II do art. 52 deste Ato deverdo ser objeto de analise especifica, acompanhada
de planejamento estratégico de agdes, com vistas a adequacao e conformidade com os arts. 36, 37, 38 e 39,
no prazo de até um ano a contar da publicacdo deste Ato.

Art. 55. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.
Curitiba, 28 de MAIO de 2025.
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